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1. 约定 

系统中标注有‘*’的部分为必填项； 

点击页面按钮保存，表示保存当前页面已填写的信息，不会校验必填项是否

为空，也不做规则校验，此时页面右上方会有保存成功的绿色背景提醒； 

点击页面按钮上一步，表示退回到上一操作步骤； 

点击页面按钮下一步，这时候后台会校验当前页面必填项是否为空。当有未

填写的必填项时，右上角会出现深红色提示，提示没有填写的必填项不能为空；

当该页面必填项没有空的时候，会跳转到下一环节页面。 

2. 操作说明 

2.1 系统登录 

 

系统登录页面 

在浏览器中输入网址后，点击电脑回车按键，显示登录页面，输入账号和密码，

点击登录按钮进入系统主页，首次登录需要录入手机号和选择手机号的作用，保

存后需要修改密码。 

系统默认密码为：abcd1234 
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首页面填写手机号码 

 

修改密码 
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2.2 接收人员 

2.2.1 接收人员主页 

 

接收人员主页 

1.登录系统后，首先进入接收人员主页。在页面左侧显示菜单栏。 

2.页面中部上方显示待接收的全部案件。案件较多时，案件会分页显示。点击页

码可以翻页。查看案件。 

2.2.2 移送接收 

在移送接收模块，可以处理待接收状态的案件。 

 

移送接收页面 

1. 点击菜单栏-移送接收，页面展示待接收状态的案件。 

2. 在案件列表中，点击移送流水号，页面展示案件的基本信息。 

3. 页面下方可以选择处理结果：接收或是退回。 
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选择退回，案件会退回到移送人员处理。 

选择接收，页面显示下拉框，可以选择分配环节的处理人，选择后，点击提交，

案件提交至所选择的分配人员处理。 

 

详细信息页面  

4. 点击处理历史：可以查看案件的处理历史记录。 

 

处理历史 

5. 查看附件：页面右上方点击查看附件，可以查看移送人员添加的附件信息。勾

选多个附件，点击批量下载，可以下载多个附件。 
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查看附件 

6. 当事人信息：页面右上方点击当事人信息，可以查看移送人员添加的当事人

信息。点击上方的页签，可以查看当事人和其他当事人的信息。 

查看当事人信息 

7. 点击下载移送表，可以下载移送表。 

8. 预览移送表：页面右上方点击预览移送表，可以查看系统生成的移送表。 
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预览移送表 

9. 接收环节处理完，可以到移送查询列表查询案件。 
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2.2.3 移送查询 

 

移送查询页面 

1. 在移送查询页面，展示自己处理过的全部案件。 

2. 点击移送流水号，可以查看到案件的详细信息。 

 

详细信息页面 

3. 页面显示案件的基本信息。 

4. 点击处理历史：可以查看案件的处理历史记录。 

 

处理历史 

5. 查看附件：页面右上方点击查看附件，可以查看移送人员添加的附件信息。勾

选多个附件，点击批量下载，可以下载多个附件。 



人民法院对外委托鉴定系统 

 10 

 

查看附件 

6. 当事人信息：页面右上方点击当事人信息，可以查看移送人员添加的当事人

信息。点击上方的页签，可以查看当事人和其他当事人的信息。 

查看当事人信息 

7. 点击下载移送表，可以下载移送表。 

8. 预览移送表：页面右上方点击预览移送表，可以查看系统生成的移送表。 
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预览移送表 

2.2.4 重新选择分配人 

接收人员将案件提交至分配人员后，分配人员还没有处理之前，接收人员可以重

新选择分配人员。 
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详细信息页面 

1. 接收人员将案件提交至分配人员后，在案件详细信息页面，右下方显示按钮：

重新选择分配人。 

2. 点击按钮：重新选择分配人，弹出提醒页面，点击确定，弹出页面，需要填写

重新选择分配人员的理由，为必填。 

 

提醒页面

 

重新选择分配人原因填写页面 

3. 填写理由后，点击确定，案件变为待接收状态，可以重新处理案件，选择分配

人员。 
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重新处理案件 


